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AKTİF PERSONEL HİZMET BELGESİ SİCİL ÖZETİ TALEBİ İŞ 

AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Özlem Başaran 

Sicil Şube Müdürü 

Özlem Başaran 

Sicil Şube Müdürü 

Mustafa Tanrıkulu 

Personel Daire Başkanı 

 

Personelin ÜBYS Üzerinden 

Hizmet Belgesi / Sicil Özeti 

Talebi Oluşturması 

Sicil Şube Müdürü ve Personel 

Daire Başkanı Tarafından Talep 

Edilen Belgenin Elektronik Ortamda 

İmzalanması 

Elektronik Ortamda İmzalanan 

Belgenin ilgili Personelin 

ÜBYS Sistemine Düşmesi 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

İlgili Kişi 

 Aktif çalışan personel ÜBYS 

üzerinden Kişisel Memur 

İşlemleri bölümünden Belge 

İstekleri kısmından Hizmet 

Belgesi / Sicil Özeti talebi 

oluşturması 

 

ÜBYS 

Sicil Şube 

Müdürü ve 

Personel Daire 

Başkanı 

 

Talep edilen Hizmet Belgesi / 

Sicil Özetinin ilgililer 

tarafından Elektronik Ortamda 

imzalanması 

ÜBYS 

İlgili Kişi  

İmza süreci tamamlanan  
Hizmet Belgesi / Sicil Özetinin 

talep eden personelin sistemine 

düşer 

ÜBYS 
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